INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 31 de enero de 2022

Sefior

CRISTHIAN NEFTALI CALDERON SANTIZO
Viceministro de Cultura

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Viceministro

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: JESSIE ALEJANDRA GONZALEZ RAMOS CuUL 2588129820101

NUmero de contrato: DGA-029-67-2022 Acuerdo Ministerial; 9-2022

Servicios: TECNICOS Nit del Contratista: 83909834

Nimero de Factura: 1457277034 Serie: 93299376

Honorarios Mensuzles: Q. 5,612.80 Periodo del Informe: DEL 03 AL 31 DE ENERO
Monto Total del Contrato Q. 71,612.90 Plazo del Contrato: 03/01/2022 AL 31/12/2022
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: BALLET NACIONAL DE GUATEMALA

Objetivos del Contrato:

" LA TECNICO" se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para el BALLET NACIONAL DE
GUATEMALA DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURAY
DEPORTES, con dedicacion y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos
téenicos, en la prestacién de Servicios Técnicos que se describen & continuacion, sin ser estas
limitativas, sino Unicamente enunciativas:

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a) Seapoyo en el registro y control de la correspondencia recibida y enviada del Ballet Nacional de Guatemala.
b) Se apoyo en la elaboracion de documentes oficiales del Ballet Nacional de Guatemala.
¢) Se apoyd en la atencion al publico en general que visita al Ballet Nacional de Guatemala.

d) Seapoyd en la atencion a los requerimientos solicitados por las autoridades superiores al Ballet Nacional de Guatemala.

Se apoyd en la conformacion y revision de expedientes para contratacidn de servicios técnicos y/o profesionales en el Ballet Nacional de
Guatemala.

f)  Seapoyd en la coordinacion de las presentaciones del Ballet Nacional de Guatemala.

e)

g) Se apoyd en la elaboracion de itinerarios e informes de maestros y bailarines invitados por el Ballet Nacional de Guatemala para los
ensayos y presentaciones de las diferentes temporadas.

h) Se apoyd en la elaboracion de manuales y reglamentos del Ballet Nacional de Guatemala.

i)  Se apoyé en el manejo de flujo de documentacién administrativa del Ballet Nacional de Guatemala.
) Seapoyd en la elaboracién y presentacién de programacion y logistica en las actividades del Ballet Nacional de Guatemala.
k) Seapoyé en aspectos administrativos al Ballet Nacional de Guatemala.

)  Ofras actividades afines a su contrato.
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